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ZAPYTANIE OFERTOWE

w postgpowaniu, do ktérego nie stosuje si¢ ustawy Prawo zamowien publicznych Wojewddzki Urzad
Pracy w Rzeszowie (Zamawiajgcy) zwraca si¢ z prosbg 0 przedstawienie oferty cenowej na ustuge
hotelarskq, restauracyjng i inne zwigzane 7 organizacjg oraz prieprowadzeniem przez Wojewodzki
Urzgd Pracy w Rzeszowie szkolen 7 zakresu podstawowych ustug rynku pracy w postepowaniu,
do ktérego nie stosuje si¢ ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z2015r. poz. 2164 z p6zn. zm.) zgodnie z jej art. 4 pkt 8.

1. DANE ZAMAWIAJACEGO:

Wojewodzki Urzad Pracy w Rzeszowie

ul. Lisa — Kuli 20, 35-025 Rzeszow

tel. 17 8509200 faks 17 8524457

e-mail: wup@wup-rzeszow.pl

Internet: www.wup-rzeszow.pl

Godziny urzgdowania: od poniedziatku do piatku w godzinach 7 ¥ — 15 *

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

2.1. Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga hotelarska, restauracyjna i inne zwigzane
z organizacjqg oraz przeprowadzeniem przez Wojewddzki Urzgd Pracy w Rzeszowie
szkolen 7 zakresu podstawowych ustug rynku pracy.

2.2.  Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia Stanowi Zalacznik Nr 1 do Zapytania
ofertowego.

2.3.  Kod inazwa wedlug Wspdlnego Stownika Zamowien CPV:

55120000-7 Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji
55300000-3 Ustugi restauracyjne i podawania positkow

2.4.  Na realizacje ustugi Zamawiajgcy posiada srodki finansowe w nastepujacej maksymalnej
wysokosci brutto w przeliczeniu poszczegolne szkolenia:

2.4.1. 3700,00 zt na szkolenie dot. Profilowanie pomocy dla bezrobotnych,

2.4.2. 28400,00 zt na szkolenie dot. Programu Szukam pracy,

2.4.3. 23 600,00 zl naszkolenie dot. Stosowania Kwestionariusz Zainteresowan
Zawodowych (KZZz),

2.4.4. 26 388,00 zI na szkolenie dot. Narzedzi do Badania Kompetencji.

Jezeli w__ ofercie  najkorzystniejszej  zostanie  przekroczona choéby jedna
z powyzszych warto$ci Zamawiajgcy, przed uniewaznieniem postepowania dopuszcza
mozliwo$¢ podjecia z Wykonaweg negocjacji zgodnie z punktem 17.2 Zapytania
ofertowego, w zakresie dot. oferowanej ceny.
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3. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

do dnia 2 grudnia 2016 roku z zachowaniem terminow realizacji ustugi dla poszczegoélnych
szkolen, okreslonych na zasadach zawartych w Zataczniku Nr 1 do Zapytania ofertowego.

4. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:
Nie ustanowiono warunkéw udziatu w postepowaniu.

5. KRYTERIA WYBORU OFERTY:

5.1. Zamawiajgcy dokona oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty, jedynie sposrod ofert
uznanych za wazne, ktore nie zostang odrzucone i spetniajg wymogi formalne.

5.2. Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza na podstawie Kryterium cena
(brutto) — 100 % znaczenia.

5.3. Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktoéra uzyska najwyzsza ilo$¢ punktow.

5.4. Sposob oceny ofert:

w kryterium cena punkty zostang obliczone wedtug nastepujacego wzoru:

C min
N x 100
C b
gdzie:
K. — ocena punktowa oferty w kryterium cena,
cmn — najnizsza cena brutto (ogdlna warto$¢ zamoOwienia) spo$réd waznych
i nieodrzuconych ofert,

c’ —  cena brutto oferty badanej.

5.5. Obliczenia beda dokonywane w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku.
5.6. Wynik.

5.6.1 Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzszg ilos¢
punktow.

5.6.2 K bedzie stanowi¢ ostateczng ilo$¢ punktow.

5.6.3 Pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z ilo$cig uzyskanych punktow.

6 OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY:

6.1. Cena powinna by¢ obliczona jako catkowita cena brutto (z obowigzujacym podatkiem
od towardéw 1 ustug VAT).

6.2. Cena powinna uwzglednia¢ wszystkie zobowigzania i koszty zwigzane z wykonaniem
zamoOwienia, zgodnie z wymaganiami okre§lonymi w Szczegdlowym opisie przedmiotu
zamowienia, stanowigcym Zatacznik Nr 1 do Zapytania ofertowego.

6.3. Ewentualne znizki, upusty, rabaty itp. musza by¢ zawarte w cenie oferty.

6.4. Cena powinna by¢ wyrazona cyfrowo z doktadno$cig do dwoch miejsc po przecinku (brutto).

6.5. Cena powinna by¢ okreslona wylacznie w zlotych polskich. Rozliczenia migdzy
Zamawiajacym a Wykonawcg beda prowadzone wytacznie w walucie polskie;j.
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7 ZMIANA TRESCI ZAPYTANIA OFERTOWEGO:

7.1. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy ma prawo do zmiany tresci Zapytania

ofertowego.

7.2. Zmiana tresci Zapytania ofertowego zostanie niezwlocznie przekazana Wykonawcom,

ktorym przekazano Zaproszenia do zlozenia oferty wraz z Zapytaniem ofertowym i bedzie
wigzaca dla Wykonawcow.

8. WYJASNIENIA TRESCI ZAPYTANIA OFERTOWEGO:

8.1. Zamawiajacy udzieli wyjasnien, pod warunkiem, ze Wykonawca zwrdci si¢ o wyjasnienie

treSci Zapytania ofertowego nie pézniej niz do 31 sierpnia 2016 roku, w jednej z form,
o ktérych mowa w punkcie 11.

8.2. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami treSci Zapytania ofertowego zostanie niezwlocznie

przekazana Wykonawcom, ktorym przekazano Zaproszenia do ziozenia oferty Wraz
z Zapytaniem ofertowym i bedzie wigzaca dla Wykonawcow.

9. TERMIN, DO KTOREGO NALEZY SKLADAC OFERTY:

2 wrzesnia 2016 roku

10.0PIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

10.1

10.2

10.3

10.4

10.6
10.7

10.8

Wykonawcy zobowigzani sg zapoznaé si¢ doktadnie z informacjami zawartymi w Zapytaniu
ofertowym i przygotowac ofert¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Ewentualne poprawki w tekscie oferty musza byC¢ naniesione w czytelny sposob
i parafowane przez osobe / osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe / osoby upowazinione do reprezentowania
Wykonawcy.

Na ofertg sktadajg si¢ nastgpujace dokumenty:

10.4.1. wypelniony Formularz ofertowy - Zalacznik Nr 2 do Zapytania ofertowego,

Oferte nalezy ztozy¢ w jednej z form, o ktorych mowa w punkcie 11.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie, pod warunkiem, ze uczyni to
przed uptywem terminu skladania ofert. W takim przypadku Wykonawca powinien
dodatkowo umiesci¢ informacje ,,ZMIANA OFERTY”.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert cze§ciowych.

11 SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE STRON:

111

OFERTY oraz innego rodzaju KORESPONDENCJE (np. os$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje) nalezy przekazywa¢ do Zamawiajgcego W jednej
z ponizszych form:

11.1.1 droga elektroniczna (skany dokumentow) na adres: wup@wup-rzeszow.pl,

11.1.2 pisemnie (pocztg, kurierem lub esobiscie) do siedziby Zamawiajgcego na adres:
Wojewddzki Urzqd Pracy w Rzeszowie, ul. ptk. L. Lisa-Kuli 20, 35-025 Rzeszow,
do kancelarii na parterze - czynna od poniedziatku do piatku w godz. 7 30 — 15 30.
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11.2 Zadnego rodzaju korespondencji ani ofert nie nalezy przekazywa¢ na stuzbowe adresy
e-mail pracownikow Zamawiajgcego.

12 ZAMAWIAJACY NIE UWZGLEDNI OFERT:
12.1 Wykonawcow, ktorzy ztozyli wigcej niz jedna oferte w prowadzonym postgpowaniu.

12.2 Nieodpowiadajacych warunkom postepowania.
12.3 Ztozonych po terminie.

13 WYNIK POSTEPOWANIA:

Po wyborze oferty najkorzystniejszej, informacja o wyniku postepowania na zostanie niezwtocznie
przekazana Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty.

14 OSOBY WYZNACZONE DO KONTAKTOW:
14.1 w sprawach dotyczacych przedmiotu zaméwienia:
Damian CHABER, telefon: 17 773 70 71,
14.2 w sprawach proceduralnych (formalno - prawnych):
Przemystaw TADLA telefon: 17 850 92 42.

15 INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PRZED ZAWARCIEM UMOWY:

Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza , przed zawarciem umowy
przedstawi dane 0sob wskazanych w umowie (zgodnie z Istotnymi postanowieniami umowy).

16 ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO:

16.1 Szczegodtowy opis przedmiotu zamdwienia (Zalacznik Nr 1 do Zapytania ofertowego),
16.2 Formularz ofertowy (Zatacznik Nr 2 do Zapytania ofertowego),

16.3 Istotne postanowienia umowy (Zatgcznik Nr 3 do Zapytania ofertowego),

16.4 Wzor protokotu odbioru (Zatacznik Nr 3.1 do Zapytania ofertowego).

17 INFORMACJE DODATKOWE:

17.1. Ztozenie Zapytania ofertowego, jak tez otrzymanie w jego wyniku oferty nie jest
rownoznaczne z udzieleniem zaméwienia przez Wojewddzki Urzad Pracy w Rzeszowie
(nie rodzi skutkdéw w postaci zawarcia umowy).

17.2. Oferty Wykonawcow uzyskane w odpowiedzi na Zapytanie ofertowe mogg stanowic
podstawe do udzielenia zamdwienia albo by¢ podstawa do dalszych negocjacji.

Rzeszow, 26 sierpnia 2016 r.
DYREKTOR
Wojewodzkiego Urzedu Pracy
Tomasz Czop

Strona4z4



